　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
<様式参考例：謝金を伴わない場合　担当教員宛て>
令和　　年　　月　　日
〇〇学部
　　　　　　　　　　殿

　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○高等学校長
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　〇〇　〇〇

講義（実習）依頼について
このたび〇〇高等学校において，「〇〇〇〇講座」を開催することとなりました。
つきましては、下記のとおり講義（実習）を賜りますようお願い申し上げます。
なお、下記の内容で差支えがあれば連絡をいただき、ご連絡がない場合はご承諾が得られたものとさせていただきますので、よろしくお願いいたします。
　                                                                                                        
記
１．　日時・講義内容：　　
　　　　　令和　年　　月　　日（　）〇〇：〇〇～〇〇：〇〇
　　　　　テーマ「〇〇〇〇〇」　　

２．  実 施 場 所 ：　○○高等学校
　　　　

３．　対　象　者　：　〇年生（　　名）
４．　旅　　　費　：　有（旅費は本校の規程に基づき支給）
５．　そ　の　他　：　〇〇支給有　
６．　連　絡　先　：
